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2024年 4月 1日（月）～2025年 3月 31日（月）

2024

2025年度 要望書の提出（11月上旬～12月上旬）

助成活動計画変更承認申請（1月14 日（火））

助成金交付申請書の提出（5月13日（月））

一部概算払い（6月28日（金））

第1回助成金支払申請（9月9日（月））
（10月17日（木）支払）

第2回助成金支払申請（2月10 日（月））
（3月17日（月）支払）

第3回助成金支払申請（3月31日（月））
（4月30日（水）支払）

（4月10日（木））

活動共有会（活動最終年度の団体（一部））
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106

・概算払い対象団体のうち、希望される団体は概算払い申請の手続を行ってください。
※概算払いを受けた団体は、必ず第 1回目の支払申請を実施いただく必要があります。

・地球環境基金ホームページにて、助成金に関する申請手続きや事務処理、会計手続き
等について説明資料を掲載します。

3

3

、個別面談

を地球環境基金助成金申
請システムよりご提出いただき、
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2024
2023

助成金申

（107ページ）

請システム

「地球環境基金助成金申請システム」からの

106今後

活動共有会

共有会
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（７）交付申請書や支払申請書は「地球環境基金助成金申請システム」に入力・提出してください。
①各種書類の提出は、要望書と同様「地球環境基金助成金申請システム」への入力・提出をお願
いします。

②システム操作マニュアルは、地球環境基金ホームページ2024年度内定団体向け説明資料
（https://www.erca.go.jp/jfge/subsidy/grant/document.html）をご参照ください。
③交付申請書に資料を添付する場合、単に「別添参照」とするのではなく、その概要が分かるよ
うに申請書中に記載をお願いします。

33

「地球環境基金助成金申請システム」
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や横断幕

してください。
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おり
から送付いたします。
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（３）SNSへの投稿やいいね！、フォローのお願い

団体の活動やイベント開催案内等の投稿やフォローをしてください。
SNS

〈X（旧Twitter）〉

〈Instagram〉

〈Facebook〉

アカウント名 ： 地球環境基金 JFGE
アカウントID ： JFGE.erca.jp
URL ： https://www.facebook.com/JFGE.erca.jp

X（旧Twitter）、

先
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での、
先

4

5

6

7

以下のURLあるいはQRコードよりアクセスし、申込フォームに必要事項をご入
力の上、送信してください。

地球環境基金ホームページで受け付けています。

https://www.erca.go.jp/jfge/subsidy/grant/noborihataform/input.html
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個別面談

地球環境基金助成金の1年の流れや事務処理等についての説明資料を地球環境基
金ホームページに掲載します。その際に、助成活動期間内に達成する目標を地
球環境基金と団体の間で意思共有をします。すべての団体の出席が必須となって
います。
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一定以上の事務処理の能力・体制を有している。

であり、団体によっては異なる場合があります。

末

地球環境基金助成金申請システムから交付申請書の提出と振込先
銀行口座の登録の後に、概算払い申請の手続をしていただく必要があります。

1 の際に、必ず

16

17

②
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2024 年 5 月 13 日（月） 

地球環境基金助成金申請

20%

先

作成

③ やWEBページのコピー

書類の名称 新規案件 継続案件 備考

- 添付：新年度における「理事会、役員会等団体の意思
決定をする機関の構成員名簿」

- 添付：若手プロジェクトリーダーの雇用契約書の写し

②助成金振込口座情報の登録

- 添付：通帳のスキャンデータ

③概算払い申請

- 添付：法令順守チェックリスト（イ団体のみ）
（必要に応じ相手国政府の了承取付等の分かる書類添付）

内定時に選定された団体で希望
者のみ

システム入力

システム入力

システム入力

システムに所定様式
あり

システムに所定様式
あり

システムに所定様式
あり

見開き（フリガナ記載）
ページを要提出

様式任意

- 添付：その2-6_年間の活動スケジュール

①助成金交付申請書 ○
○

○

○

○

○

○

○
○

○

×

○

○

○

システムから提出してください。 第
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16～18
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2024 11
9・10

欄

その1-1〔要望団体〕

その1-6〔活動名〕

その1-6〔活動名〕

その1-6〔活動名〕

その1-6〔活動名〕

・要望書に記入した法人番号が表示されます。
　（要望書提出以降に法人格を取得し、新たに法人番号が指定された場合は記入してください。）

採択された助成メニューが表示されます。
が表示されます。

が表示されます。

が表示されます。

が表示されます。

要望書に記入された若手PL育成支援プログラム候補者氏名が、若手PL育成
支援プログラム候補者氏名欄に表示されます。

額が自動表示されます。
その3-2〔活動予算活動別内訳〕で計上した

※地球環境基金より指摘があった場合など、特段の理由がない限り変更しないでください。
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2023

4

・要望書で記入した内容が表示されます。

・要望書で記入した内容が表示されます。

・要望書で記入した内容が表示されます。

・要望書で記入した内容が表示されます。交付申請時の対応状況がわかるように内容を更新して
   ください。

項目
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達成できたこと・達成できなかったこと（アウトプットの実績値を含む）

達成できたこと・達成できなかったこと（アウトプットの実績値を含む）
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・要望書に記入した内容が表示されます。

・要望書に記入した内容が表示されます。個別面談等で地球環境基金と共有した目標を踏まえた内容に
  して提出してください。

いただくようお願いをしております。

にして提出してください。

は要望書に記入した内

等

個別面談等で地球環境基金と共有したことを踏まえた内容にして提出してください。
容が表示されます。

・達成できなかったこと」が表示されます。
は要望書に記入した内容が表示されますが、

交付申請時の状況に応じた内容にして提出してください。
要望書に記入した内容が表示さ

れますが、交付申請時の内容に修正して提出してください。

地球環境基金助成金申請システム上の「その他関
連資料」にアップロード
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するSDGs

・要望書と同一の内容が表示されます。

するSDGs
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・要望書に記入した内容が表示されます。交付申請時の状況に応じた内容にして提出してください。

・要望書に記入した内容が表示されます。交付申請時の状況に応じた内容にして提出してください。

地球環境基金助
成金申請システム上の「その他関連資料」にアップロード

第
２
章　

‌�

内
定
か
ら
交
付
決
定
ま
で

- 24 -



 

第
２
章　

‌�

内
定
か
ら
交
付
決
定
ま
で

- 25 -



 

20
24

20
24

20
25

第
２
章　

‌�

内
定
か
ら
交
付
決
定
ま
で

- 26 -



第
２
章　

‌�

内
定
か
ら
交
付
決
定
ま
で

- 27 -



第
２
章　

‌�

内
定
か
ら
交
付
決
定
ま
で

- 28 -



47～99

・振込先が個人か団体・法人（所属先）かに関わらず、講師謝金・原稿執筆謝金は②謝金へ計
上してください。

・要望書に記入した内容が表示されます。内定額までに収まるように、申請金額の合計を調整
してください。

107
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1800 36

記載されます。
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MEMO
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2025年 1月14日

30

第2回支払申請に影響する可能性がございますので、早めにご提出ください。

提出必要（計画変更しなければ、支払申請できません。）

詳細は、「計画変更（意向届）承認申請書マニュアル」をご確認ください。

20

火

30
30
30

20
20
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地球環境基
金助成金申請システムの登録情報を更新してください。

項目の変更

　詳細は、「マイページ情報／活動実施体制／振込口座情報の変更マニュアル」をご確認ください。
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2024 2025

1

2025年
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39

日本円建てで引落された場合、当該日本円建ての金額を適用する。
（「レート」は「日本：円（エン）」を選択して下さい。）
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NPO法人　△△△様
¥3,300-

環境　元

◯◯県◯◯市◯◯
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47～99

33

111

2030

110
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2

2 0 2 4年 4月 1日（月）
2 0 2 4年

助成金申請システム上

日本円建てで引落された場合、当該日本円建ての金額を適
用してください。

4月 1 5日（月）

7月 1 2日（金）

1月 1 5日（水）

1 0月 1 5日（火）

2 0 2 4年

2 0 2 4年

2 0 2 5年

6月 3 0日（日）
7月 1日（月）
9月 3 0日（月）

1月 1日（水）
3月 3 1日（月）

1 0月 1日（火）
1 2月 3 1日（火）

2 0 2 4年
2 0 2 4年
2 0 2 4年
2 0 2 4年
2 0 2 4年
2 0 2 5年
2 0 2 5年
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1,600 1,040

3
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47

47

47

47

52

52

52

56

56

57

58

58

58

58

59

59

59

59

62

62

62

71

71

71

76

76

77

77

77

79

79

80

80

52
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80

80

81

81

82

82

83

83

83

98

98

98

98
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1,200
51

36

交付決定額の50%以
内（交付決定額が720
万円を超える場合は
360万円以内）。

都道府県ごとに設定されている最低賃金時間額が助成金の上限額を上回る場合、その差額
については自己資金を充てていただくなど労働基準法及び最低賃金法に沿ったご対応をお
願いいたします。

1,800

1,800
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115
115

172

230
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36

交付決定額 720
交付

役務費に該当するため

36050決定額の

事務費（個人） 交付決定額

【ロ案件代理人事務費（個人）（C）】
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64,000

◯◯

64,000

①－１＜証ひょうの記載例＞
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1,000 64,000

※様式はホームページからダウンロードできます。

※押印は必須ではありませんが、勤務時
間の管理者が分かるように管理者の氏
名・役職などを記載してください。（サ
インや押印による確認でも結構です。）
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・振込先が個人、団体・法人（所属先）かに関わらず、謝金は②謝金へ計上すること。
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②－１＜証ひょうの記載例＞
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して
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　ただしマイレージの取消を行い、そのことを確認できる資料がある場合は申請可。
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の対象となりません。
　ただしマイレージの取消を行い、そのことを確認できる資料がある場合は申請可。
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③－２＜証ひょうの記載例＞
●鉄道運賃の例
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③－３●航空運賃の例
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③－４●宿泊費の例
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③－５●宿泊費の例
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③－６●タクシー代の例
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③－10●近距離移動の例
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※様式はホームページからダウンロードできます。

※押印は必須ではありませんが、
管理者等が分かるような記載・サ
イン・押印などをお願いします。
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（共通）
※単価1万円未満（税抜）の物品については、購入物品の写真（画像）は原則として提出不要とし
ます。
引き続き「地球環境基金シンボルマーク（ききんちゃんマーク）」の表示、事務所訪問時の現
物確認、任意での写真（画像）提出依頼について、ご協力くださいますようお願いします。
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④－１＜証ひょうの記載例＞
●物品購入費の例
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単価１万円以上の場合領収書類のほか、
購入した書籍の表紙および目次のコピー
を必ず添付する

④－４●書籍購入費の例
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・領収書

（宛名のない領収書の場合には、立替払い領収書）
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・オンライン会議システム使用料

・オンライン会議システム使用料については、契約期間のうち助成活動にかかる利用期間を助成
　対象とする。

・業者発行の領収書
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外部委託

費総額は

交付決定

額の50%

外部
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⑤－１＜証ひょうの記載例＞
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⑤－２●印刷代の例
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⑤－３●会場借料の例
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⑤－４●会場備品借料の例
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⑤－６●ガソリン代の例
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⑤－７●ガソリン代金の例

第
３
章　

‌�

助
成
金
の
申
請
を
行
う

- 95 -



※様式はホームページからダウンロードできます。
※押印は必須ではありませんが、管理者等が分かるような記載・サイン・押印などをお願い
します。
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⑤－８●翻訳料の例
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くだ

9・10

12

地球環境基
金助成金申請システム上で提出していただきます。

アップロードもしくは別送

HP公開用

助成金申請システム上で提出してください。

別送してください。

（10MBを超える場合）
第
４
章　

‌�

活
動
の
報
告
と
次
年
度

の
要
望
書
に
つ
い
て

- 100 -



2024

350dpi程度

第
４
章　

‌�

活
動
の
報
告
と
次
年
度

の
要
望
書
に
つ
い
て

- 101 -



活動共有会

共有

12月頃

オンライン開催を想定
開催方式

　各団体の活動報告ではなく、団体同士の意見交換等を通じた活動共有を目的に実施を検討して
おります。
　具体的な内容につきましては、地球環境基金助成金申請システムを通じて対象団体にご連絡い
たします。
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等 状況

助成終了年度の翌年度（はじめる助成）及び翌々年度（ひろげる助成等）に、助成活動の継続状況、
波及効果、団体としての発展状況について確認をするため、アンケートにてフォローアップ調査
を行います。

（はじめる助成を受けられ
た団体は、実地調査の対象にはなりません。）
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第6章　関連書式集（参考）





 

 

    

      

     

      

      

      

      

      

      

 

 

 

 

 

日の属する月までの経過月数とする。
から起算して、助成金対象活動が完了した
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https://www.erca.go.jp/jfge/


