
これで万全！ 　

──ついつい後回しにしてしまう、管理的なしごと。
でも、寄付や会費など支援を受けて活動が成り立っているなら、使い途の説明は
必要だし、活動の継続のためにはスタッフの労働条件も整備しておきたいですね。
この講座では、講師がアナタの事務所を訪問し、現状を聞き取った上で必要な事
務手続きについて助言・サポートします。ふるってご利用ください。

募集団体：近畿圏内に拠点を置いて活動する環境NGO･NPO  ５団体程度
参 加 費：１団体あたり３，０００円

申し込み締切　１０月３０日（金）

主　　催　独立行政法人  環境再生保全機構　地球環境基金
企画運営　特定非営利活動法人 市民活動センター神戸（KEC）

会計･税務･労務
なんてメンドク
サイだけ！

講座に出ても一般論しか
わからない。ウチのこの
特殊な部分を教えてほし
い！

▽
▽

▽

平成 21年度組織運営出前講座



ご利用の流れ
募　　集 　
↓　↓　↓

申込書受付、電話ヒアリング
↓　↓　↓
選　　考 　　
↓　↓　↓

ＳＴＥＰ１（兼 詳細ヒアリング）

※受講決定後、会計・
労務等の資料をご提出
いただきます

↓　↓　↓
ＳＴＥＰ２　　（コースＡ～Ｓ）
またはその変形のオーダーメイド講座

※内容に応じ１～４回

↓　↓　↓
終　　了

２つのステップを使って、アナタの団体の課題を解決します。
ＳＴＥＰ２の４つのコースから、ご希望のコースを選んでください。
さらに、ご希望によって、他の課題解決も盛り込んだオーダーメイドの
コース設計も可能です。

募 集 団 体：近畿圏内に拠点を置いて活動する環境NGO･NPO

募集団体数：５団体程度　　　※申込み多数の場合は下記基準により選考いたします。
・改善したい課題の重要度、緊急性
・受講体制の有無（担当者の有無、組織としての取り組みかどうか）

参　加　費：１団体あたり３，０００円

応 募 方 法：別紙申込書に記入して下記までＦＡＸまたはＥメールでお送りください。
　　　　　　　同時に直近の決算書もお送りください。

申し込み締切：１０月３０日（金）

申し込み・問い合わせ先：特定非営利活動法人市民活動センター神戸（担当・八十(やそ)）
　　　　　　　　　TEL ０７８－３６７－３３３６　FAX ０７８－３６７－３３３７
　　　　　　　　　Ｅメール kiroku@kobekec.net

　ＳＴＥＰ１
　「うちの会計・労務、どうすれば楽になる？　~会計・労務なんでも相談講座」

団体の会計・税務・労務で困っていることは何ですか？　課題の解決策をご提案しつつ、基本的レ

クチャーも行います。

その上でコースＡ~Ｓまたはそれらの組み合わせでオーダーメイドのＳＴＥＰ２を設計します。
対象：理事長、事務局長、会計担当者

時間：３時間×１回

講師：実吉威（市民活動センター神戸事務局長）

　　　八十庸子（市民活動センター神戸理事）

内容：（１）会計・税務・労務等に関する「困りごと」のヒアリング

（２）問題の整理と対応策の協議

（３）会計・労務等に関する基本的レクチャー

（４）次回以降（コースＡ~Ｓ、またはオーダーメイドのコース）の設計と予約

▽ ▽ ▽



　ＳＴＥＰ２
コースＡ「会計担当者のための会計実務講座」

▽  NGO･NPO の会計について、基礎知識と初歩的な仕組みづくりなどの「初級編」から、複式簿

記の導入方法、会計ソフトの活用法、決算書類の作成や外部報告時の留意点、会計を経営改善

に活かす方法などの「中上級編」までを、経験豊富な専門家が指導・レクチャーします。

▽団体の規模・収入の種類・組織力等に応じて、無理のない会計力の強化をはかります。

　　　対象：事務局長、会計担当者

　　　時間：３時間×２~４回

　　　講師：宮崎洋彰（公認会計士・税理士）

　　　　　　荻野俊子（NPO会計支援センター代表）

　　　内容：（１）会計の基本、日々の会計処理と決算書

（２）企業会計とNPO会計の共通点と相違点

（３）具体的な会計システムの導入または改善方法を検討する

　　　・お金の動きの記録（現預金出納帳、入出金伝票など）

　　　・複式簿記の基本　　　・会計ソフトと総勘定元帳　など

コースＢ「環境ＮＧＯ･ＮＰＯのための税務講座」

▽法人税、法人住民税、消費税、固定資産税、職員の所得税の源泉徴収など、環境 NGO･NPO が

事業を行う際に発生するあらゆる税務問題について、個別の事情に応じたレクチャー、アドバ

イスを行います。

　　　対象：理事長、事務局長、会計担当者

　　　時間：３時間×１~２回

　　　講師：宮崎洋彰（公認会計士・税理士）

　　　内容：それぞれの団体の必要に応じ、オーダーメイドで実施します。

コースＣ「環境ＮＧＯ･ＮＰＯのための労務講座」

▽ 社会保険（健康保険、年金保険）、労働保険（雇用保険、労災保険）、労働契約、就業規則など、

雇用関係を中心に、NGO・NPO ならではの労務問題（ボランティアの扱いや、労働者とボラン

ティアの境目の曖昧さなど）をクリアにしましょう。

　　　対象：理事長、事務局長、労務担当者

　　　時間：３時間×１~２回

　　　講師：高龍弘（社会保険労務士）

　　　内容：（１）社会保険、労働保険にまつわる諸問題

　　　・役員の保険加入　　　・労災発生時の対応

（２）労働契約の作り方

（３）就業規則の作り方　　　　　　　　　（５）ボランティアの保険

（４）労働者とボランティアの区別　　　　（６）給与計算の上手なシステム　　など

コースＳ「理事長・事務局長のための・経営改善のための会計システム講座」

▽ そもそも団体としてどのような会計システムを持ちたいか、その目的は何か、人員をはじめ使

える資源はどれ程あるか、などを経営陣と一緒に検討します。団体の体力にふさわしい会計シ

ステムを構築しましょう。

　　　対象：理事長、会計担当理事、事務局長など経営陣、および会計担当者

　　　時間：３時間×２~３回（６時間＋３時間コースも可）

　　　講師：宮崎洋彰（公認会計士・税理士）

　　　　　　荻野俊子（NPO会計支援センター代表）

　　　内容：（１）会計の基本、日々の会計処理（システム）と決算書

（２）団体の会計システム全体の基盤整備を考える

（３）理事長（最高責任者）と会計責任者、会計担当者の責任・役割の分担を考える

（４）具体的な会計システムの導入（または改善）方法を検討する

　　　・お金の動きの記録（現預金出納帳、入出金伝票など）

　　　・複式簿記の基本　　　・会計ソフトと総勘定元帳　など

（５）決算書の作り方、見方　　など



講師からの一言メッセージ 　　　　　　　　　　　　　　
　いずれもNGO・NPOの現場をよく知る、頼れる講師陣です。

宮崎　洋彰
あすか税理士法人代表社員
公認会計士・税理士
会計は、さっさとすませて事業に生かしましょう。
とっつきにくい印象のある会計や経理処理をスッ
キリと仕上げる方策を一緒に考えたいと思ってい
ます。

荻野　俊子
　NPO会計支援センター代表

今、やっている自団体の会計実務の「良いところ」
と「改善すべき点」とを、一度整理してみません
か？

実吉　威
　

会計が活動の「おもり」になっていませんか？　軽
やかに会計を。できればそれを運営改善にも活か
したい。「こうするべき」からではなく、「じゃ
あどうすればいいの？」から一緒に始めませんか。

高 龍 弘
　社労士事務所アジール代表
　社会保険労務士

NPO･NGO の人事で一番難しいのは有給スタッフ
とボランティアの区別。また有給スタッフにして
も『ボランティア精神』が旺盛で、世に言う『サ
ービス残業』をしている方が多いのです。そんな
とき万が一事故が発生すれば労災保険が適用され
る？　NPO の人事問題について一緒に考えてみ
ませんか？

八十　庸子
（特活）市民活動センター神戸理事

NPO のスタッフとして総務的な仕事はひととお
りやってきましたが、「知らなかった～」という
ことばかり。まずはじっくりお話を伺うところか
ら始めます。

※ 事務処理の代行はいたしません。

主　　催　独立行政法人 環境再生保全機構　　地球環境基金
　　〒212-8544　川崎市幸区大宮町1310　ミューザ川崎セントラルタワー８階
　　TEL  044-520 ｰ 9505　　　http://www.erca.go.jp/jfge/
　「地球環境基金」は、国内外の民間団体（NGO･NPO）が行う環境保全活動への
　　資金の助成や人材育成、情報提供等の支援を行っています。

申し込み・問い合わせ　特定非営利活動法人 市民活動センター神戸（KEC）
　　〒650-0022　神戸市中央区元町通６－７－９　秋毎ビル
　　TEL  078-367-3336　　FAX  078-367-3337
　　Eメール  kiroku@kobekec.net　　http://www.kobekec.net


